
 
 

 
GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2020 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DESCRIPCIÓN CLAVE NOMBRE 
FONDO INIFE INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN DG DIRECCIÓN GENERAL 

SUBSECCIÓN OIC ORGANO INTERNO DE CONTROL 

SUBSECCIÓN UAJ UNIDAD DE ASUNTOS JURÍDICOS 

SUBSECCIÓN UT UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

SUBSECCIÓN UIN UNIDAD DE INFORMATICA 

SECCIÓN DA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

SUBSECCIÓN DRHF DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS Y FINANCIEROS 

SUBSECCIÓN DRM DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

SECCIÓN DP DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 

SUBSECCIÓN DPCP DEPARTAMENTO DE PROGRAMACIÓN Y CONTROL PRESUPUESTAL 

SUBSECCIÓN DLA DEPARTAMENTO DE LICITACIONES Y ADQUISICIONES 

SUBSECCIÓN DPDI DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN Y DESARROLLO INSTITUCIONAL 

SECCIÓN DT DIRECCIÓN TÉCNICA 

SUBSECCIÓN DP DEPARTAMENTO DE PROYECTOS 

SUBSECCIÓN DCSI DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LA INVERSIÓN 

SUBSECCIÓN DSN DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA NORTE 

SUBSECCIÓN DSS DEPARTAMENTO DE SUPERVISIÓN ZONA SUR 
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FONDO: INSTITUTO NAYARITA PARA LA INFRAESTRUCTURA FIÍSICA EDUCATIVA 

SECCIÓN: DIRECCIÓN GENERAL 

CLAVE: DG-1.A 

NOMBRE DEL RESPONSABLE: ARQ. SANDRA ELIZABETH IBARRA IBARRA 

DOMICILIO: AV. DE LA CULTURA S/N, COLONIA BUROCRATAS FEDERAL 

TELEFONO: (311) 213-15-96 

 

 
CLAVE 

 
DOCUMENTALES 

 
CLAVE SUB SERIE 

 
DESCRIPCIÓN 

 
FECHA 

 
VOLUMEN 

 
UBICACIÓN FÍSICA 

 
DG 

 
CONSECUTIVO DOC. 

EXTERNO 

 
1.A1 

 
CONSECUTIVOS OFICIOS RECIBIDOS POR 
DÍA 

 
2020 

7 
RECOPILADOES 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
DG 

 
TURNADO 

DOCUMENTACIÓN  

 
1.A2 

 
TURNADOS DIRECCIÓN DE 
PLANEACIÓN 

 
2020 

 
5 

RECOPILADORES 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG TURNADO 
DOCUMENTACIÓN  

 
1.A2.1 

 
 
TURNADOS DIRECCIÓN DE TÉCNICA 

 
2020 

5 
RECOPILADORES 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG TURNADO 
DOCUMENTACIÓN 

 
1.A2.2 

 
TURNADOS DIRECCIÓN DE 
ADMINISTRACIÓN 

2020 2 
RECOPILADORES 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
DG 

TURNADO 
DOCUMENTACIÓN 

 
1.A2.3 

 
TURNADOS A DIRECCIÓN GENERAL 

2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 
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DG 

 
TURNADO 
DOCUMENTACIÓN 
EXTERNA A UNIDADES  

 
1.A3 

 
TURNADO A UNIDAD DE ASUNTOS 
JURÍDICOS 

 
2020 

 
1 RECOPILADOR 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
DG 

TURNADO 
DOCUMENTACIÓN 
EXTERNA A UNIDADES  

 
1.A3.1 

 

TURNADO A UNIDAD DE 

TRANSPARENCIA 

 
2020 

 
1 RECOPILADOR 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

 
DG 

TURNADO 
DOCUMENTACIÓN 
EXTERNA A 
UNIDADES  

 
1.A3.2 

 

TURNADO A UNIDAD DE INFORMATICA 
 

2020 
 

1 RECOPILADOR 
GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG CONSECUTIVO 
MINUTARIO DOC. 
SALIENTE INIFE 

 
1.A4 

CONSECUTIVO MINURARIO POR No. 

DE OFICIO DOCUMENTACIÓN 

SALIENTE 

 
2020 

 
5 

RECOPILADORES 

GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG MINUTARIO POR 
DIRECCIÓN 

1.A5 MINUTARIO POR DIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN 
2020 2 

RECOPILADORES 
GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG MINUTARIO POR 
DIRECCIÓN 

1.A5.1 MINUTARIO POR DIRECCIÓN DE 

TÉCNICA 
2020 2 

RECOPILADORES 
GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG MINUTARIO POR 
DIRECCIÓN 

1.A5.2 MINUTARIO POR DIRECCIÓN DE 

ADMINISTRACIÓN 
2020 2 

RECOPILADORES 
GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

DG MINUTARIO POR 
DIRECCIÓN 

1.A5.3 MINUTARIO POR DIRECCIÓN GENERAL 2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 
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DG MINUTARIO POR 
UNIDADES 

1.A6 MINUTARIO UNIDAD DE ASUNTOS 

JURÍDICOS 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MINUTARIO INIFED 1.A7 MINUTARIO INIFED SUBGERENCIA 

NAYARIT 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
DIRECCIÓN 

1.A8 MEMORANDUM RECIBIDOS 

DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
DIRECCIÓN 

1.A8.1 MEMORANDUM RECIBIDOS 

DIRECCIÓN TÉCNICA 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
DIRECCIÓN 

1.A8.2 MEMORANDUM RECIBIDOS 

DIRECCIÓN DE ADMNISTRACIÓN 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
DIRECCIÓN 

1.A8.3 MEMORANDUM RECIBIDOS 

DIRECCIÓN GENERAL 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
UNIDAD 

1.A9 MEMORANDUM RECIBIDOS UNIDAD 

DE ASUNTOS JURÍDICOS 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
UNIDAD 

1.A9.1 MEMORANDUM RECIBIDOS UNIDAD 

DE INFORMATICA 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 
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DG MEMORANDUM 
RCIBIDOS POR 
UNIDAD 

1.A10 MEMORANDUM RECIBIDOS ORGANO 

INTERNO DE CONTROL 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG DOCUMENTACIÓN 
PERSONAL 
DOCUMENTACIÓN 

1.A11 DOCUMENTACIÓN TRAMITES DE 

PERSONAL DE DIRECCIÓN 
2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 

DIRECCIÓN GENERAL 

DG MEMORANDUM 
DIRECCIÓN 
GENERAL 

1.A12 MEMORANDUM EMITIDOS POR 

DIRECCIÓN GENERAL A DIRECCIONES, 

UNIDADES Y OIC. 

2020 1 RECOPILADOR GABINETE VERTICAL 
DIRECCIÓN GENERAL 

 

 

 

 

 


